ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE CORONEL PILAR

TERMO DE REFERENCIA N° 010/2024

Municipio de Coronel Pilar - RS
Camara Municipal de Vereadores

Aquisicdo de material de expediente para uso da Camara Municipal de Vereadores.

1. DEFINICAO DO OBJETO
A necessidade trabalhada neste Termo de Referéncia € a aquisicdo de material de
expediente para reposicdo e manutencao de estoque da Camara Municipal, a fim de
manter o quantitativo necessario desses materiais para atender a demanda de consumo,
pois sdo itens imprescindiveis para o desenvolvimento das atividades diarias
desempenhadas na mesma.
A futura aquisicdo destes materiais sdo essenciais e visam o interesse publico, pois
dardo suporte as atividades necessérias para o bom andamento e funcionamento da
Camara de Vereadores. Os itens a serem adquiridos sdo de natureza comum, de uso
continuo e frequente e os padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente

definidos pelo edital e por meio de especificacdes usuais de mercado.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
A contratacdo esta fundamentada de acordo com o Estudo Técnico Preliminar e conforme
Prevista nos itens 01 a 49 (com excec¢des), do Plano de Contratacdes Anual da Camara de

Vereadores de Coronel Pilar. Pac - 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucgéo proposta € aquisicdo de materiais, conforme tabela abaixo:
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ITEM | QUANT | UN DESCRICAO
ADESIVO ANOTE E COLE, Dimensdes aproximadas 38mmx51mm com 100
01 4 | PCT |folhas COLORIDOS. Cores Neon
02 2 | UND | CAIXA PAPEL LEMBRETE Branco, 600 folhas, formato79 mm x 99 mm
CAIXA ORGANIZADORA de papeldo reforcado Retangular, Com Tampa, A4 -
03 4 | UND | Estampas Sortidas, Tamanho 35x25x11 cm.
04 8 | UND | CANETA ESFEROGRAFICA Ponta Ultra Fina, 0.8mm, cor azul.
CANETA MARCA TEXTO NEON Fluorescente PONTA CHANFRADA, cores Rosa,
05 3 | UND | Laranja.
CORRETIVO EM FITA, dimensdes minimas de 4mmX10m Formato ergonémico,
06 3 | UND | produto atoéxico. Corregdo a seco.
ESTILETE LEVE, tipo comum, corpo em plastico, trava deslizante, lamina reta
07 1| UND |larga de 18mm em ago carbono.
08 3 |RL | FITA KRAFT Adesiva Crepe 48mm x 50m - cor branca
09 2 |PCT |FOLHA de desenho A4, peso 60, 180g, pacote com 100 folhas.
10 4 | PCT |FOLHA de desenho A4, peso 40, 120g, pacote com 100 folhas, pauta branca.
FOLHA DE OFICIO, EXTRA BRANCO A4, dimensdes 297 mm x 210mm, 75g/m?,
11 30| PCT | pacotes com 500 folhas.
GRAMPEADOR Tipo Pistola com Blister; tipos de grampos: 106/4 mm, 106/6
mm, 106/8 mm, Indicado para trabalhos manuais tais, como tapegaria, mdveis,
12 1| UND | estofados, brinquedos, caixas, cenarios, decoragdes, artesanatos etc.
13 1|CX | GRAMPO galvanizado, para grampeador 26/6, caixa com 5.000 unidades.
LIVRO ATA, sem margem, com 100 folhas, capa dura, na cor preta, costurada,
14 2 | UND | paginas numeradas, 210x300mm.
PASTA ABA COM ELASTICO, LINE, SEM LOMBO, Formato OFICIO A4, medidas
335 x 345 x 0,35mm, material Polipropileno, cor Transparente translucida.
Elastico com terminacdo em plastico para fechamento. Possui abas para fixar
15 3 |UND | os documentos no interior da pasta. Obs: As pastas devem vir montadas.
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PASTA ABA COM ELASTICO, LINE, LOMBO DE 05cm, FORMATO OFICIO A4,
medidas 335mm x 245mm x 55mm. Material: Polipropileno, cor transparente.
Elastico com terminacdo em plastico para fechamento. Possui abas para fixar
16 3 |UND | os documentos no interior da pasta. Obs: As pastas devem vir montadas.

PASTA com elastico, tamanho A4, com 12 divisdrias, com etiquetas para
identificagdo, dimensdes 240x330mm, Elastico com terminagdo em plastico
para fechamento. Possui abas para fixar os documentos no interior. Obs: As

17 2 | UND | pastas devem vir montadas.

18 10 | UND | PASTA L - ACP1134/A4, cor cristal, 015mm

19 2 |UND | PEN DRIVE USB, 2.0, alta velocidade, capacidade minima de 8 Gb
PILHA, Tamanho: palito, modelo: AAA, tipo: alcalina, tensdo: 1,5 V.

20 6 | PCT |Embalagem com 4 unidades.

PILHA, Tamanho: pequena, modelo: AA, tipo: alcalina, tensao: 1,5 V.
21 04 | PCT |Embalagem com 4 unidades.

REGUA PLASTICA. Com 30 cm de comprimento, em poliestireno cristal, super
resistente, transparente, minimo 2,5 mm de espessura, linha precisdo. O
produto deverd apresentar certificagdo/selo do INMETRO impresso na

22 2 | UND | embalagem.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigac6es constantes no Termo de Referéncia e
de sua proposta assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto;

4.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicacoes referentes a: descricdo do objeto, marca/modelo, unidade de
medida, quantidade do item, valor unitario e total do item, e prazo de garantia ou validade;
4.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os
artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

4.4, Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de

Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos. Comunicar a Contratante, no prazo maximo
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de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem
o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacdo. Manter, durante toda a
execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas, todas as
condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéao;

4.5. Nao sera admitida a subcontratacdo dos servi¢os objeto desta contratacao.

4.6 A aquisicdo dos materiais dar-se-a através de DISPENSA DE LICITACAO.

5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

5.1. O prazo de entrega dos bens € de 15 dias, contados da emissdo do empenho, em
remessa unica. O empenho sera emitido conforme a necessidade da Camara Municipal de
Vereadores.

5.2. Caso néo seja possivel a entrega nha data assinalada, a empresa devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 7 (sete) dias de antecedéncia para que qualquer pleito
de prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca
maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte endereco:

Centro Cultural Villas Boas — 3° Andar — Camara Municipal de Vereadores.

Rua Francisco Letrari, 365 — Centro — Coronel Pilar - RS

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

Nos termos do art. 117, da Lei n° 14.133/2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos produtos adquiridos pela contratada.

A gestao e fiscalizacéo dos servicos prestados ficara a cargo da Diretora Administrativa da
Camara Municipal de Vereadores servidora Franciele Garaffa, acompanhada do Presidente

do Legislativo Sr. Alberto Saleri.
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7. CRITERIOS DE MEDI(}AO E DE PAGAMENTO
7.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da
Nota Fiscal, entregue presencialmente na Tesouraria Municipal, especificando o servigo
prestado, com o devido recebimento e a aprovacao da fiscal do contrato, de acordo com o
empenho, por meio de depdsito bancério.
7.2. No ato do pagamento, serdo efetuadas as retencbes Tributarias e Previdenciarias
prevista na legislac&o pertinente.
7.3. A nota fiscal/fatura emitida pelo fornecedor devera conter, em local de facil
visualizacédo, a indicacdo do numero do empenho, a fim de acelerar a liberacdo do
documento fiscal para pagamento.
7.4. Somente sera autorizado o pagamento, pela autoridade competente, a fornecedores

gue estiverem quites com a Fazenda Municipal de Coronel Pilar.

8.FORMA E CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
8.1. Considerando a natureza e os valores do servi¢go a ser adquirido, a contratacdo sera
efetuada através de Dispensa de Licitacdo, com base no art. 75, inciso |l da Lei 14.133/21.
8.2. Sera selecionado o fornecedor que atender a todos os critérios de aceitabilidade de
precos e de habilitacdo exigidos neste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitagcédo

8.3. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

8.4 HABILITACAO JURIDICA:

8.4.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.2. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento

comprobatério de seus administradores;
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8.4.3. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo
no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;
8.4.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

8.5 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.5.1. CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB)
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU);

8.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);
8.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de
1° de maio de 1943;

8.5.5. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde
a empresa for sediada;

8.5.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto
aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for
sediada;

8.5.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do
seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.5.8. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte devera apresentar toda a documentacéo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena

de inabilitag&o.
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09. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO

Ressaltamos que as pesquisas de preco foram realizadas em mercados municipais e
arredores, frente as empresas: R.C.REBELATTO & CIA LTDA-ME; ARMAZEM RC LTDA e
GFP COMERCIO DE GENEROS ALIMENTICIOS LTDA, e seus valores possuem o carater
estimado. Com base na apuracdo dos orcamentos que sera acostado ao processo,
obtivemos o valor total de R$ 1.786,10 (mil setecentos e oitenta e seis reais e dez centavos).
Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente,

visto a pesquisa de mercado realizada.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerd da seguinte

dotacdo or¢camentaria:

Descricao Natureza da Despesa

Aquisicao de material de expediente. | Atividade: 2101: Manutengao

das atividades da Camara de
Vereadores.

3.3.3.90.30.16.00.00.00 — Material de

Expediente.

Coronel Pilar, 10 de maio de 2024.

Alberto Saleri
Presidente
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